


1. การ Download zoom ให้พิมพ์ท่ี google หรือ พพพ.zoom.us แล้วคลิกที่ Download



1. เปิดโปรแกรม Zoom แล้ว Sign In



2. ใส่ Email และ Password



3. คลิกที่ Schedule



4. ใส่รายละเอียด หัวข้อ วันเวลา  



5. คลิกท่ี Copy to Clipboard เพื่อส่งยัง Email line อื่นๆ



7. การเปิดห้องเมื่อเรา Sign in เข้ามาแล้วให้คลิกท่ี Meetings แล้วดูว่าใช่ห้องท่ีเราสร้างหรือไม่ 

หลังจากนั้นคลิก Start



8. การปรับ Co-host โดยคลิกท่ี Participants แล้วไปท่ีช่ือของคนท่ีจะให้เป็นคลิกท่ี More

จะมีค าสั่งต่างขึ้นมา Co-host 



9. การ Record ให้คลิกที่ปุ่ม Record แล้วเลือกบันทึกไปท่ี Cloud หรือ คอมพิวเตอร์ 



10. การใส่ Background ในการประชุมแต่ละงาน คลิกท่ีสามเหลี่ยมข้างกล้องแล้วคลิกท่ี Video Setting



11. ให้คลิกที่ Background & Filters แล้วไปท่ีเครื่องหมาย + เลือกท่ี Add Image



12.การ Share Screen
ให้เปิดไฟล์ท่ีต้องการจะแชร์ก่อน แล้วมาท่ีโปรแกรม zoom แล้วคลิกเลือกไฟล์ท่ีเราเปิดไว้ แล้วกด Share
ถ้าเป็นไฟล์ VDO ให้คลิกเลือกที่ Share sound ด้วย 



13.การ Chat เมื่อต้องการพูดคุยกับคนอื่นให้คลิกท่ี Chat แล้วเลือก บุคคลท่ีจะคุย หรือ ต้อง
การคุยกับทุกคนให้เลือกท่ี Everyone in Meeting



14.การ Breakout room 
ให้เราคลิกที่ Breakout room จะปรากฏหน้าต่างให้เราสร้างห้องสร้างเสร็จคลิกท่ี Create



15.จะปรากฏหน้าต่างขึ้นมาให้เราคลิกท่ี Options แล้วตั้งค่าเวลา เมื่อเสร็จแล้วให้คลิกท่ี Open All Rooms


