
แบบฟอร์มขอความเห็นชอบจัดซ้ือวัสดวุงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 

    
 
 

หน่วย.........................................................                                
สถาบันพฒันาสุขภาพอาเซียน 

                                                                                                                  โทร.I+…………………โทรสาร 02-441-9994 
ท่ี    
วันที่            
เรื่อง รายงานขอซ้ือ......................................................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ภายในวงเงินไมเ่กิน 50,000 บาท.   
เรียน    ผู้อ านวยการสถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน  
  
 ด้วย .....(หน่วยงาน)........ มีความประสงค์จะซื้อ........ ............................. จ านวน ............... รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ภายใน
วงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 804 ลงวันที ่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื ่อง แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื ้อวงเงินไม่เกิน 50 ,000 บาท เพื ่อใช้ในการ
..................................................................... ซ่ึงมีรายละเอยีดดังน้ี 

ล ำดับท่ี รำยกำร ขนำด ลักษณะของวัสดุที่จะซื้อ จ ำนวน รำคำกลำง วงเงนิงบประมำณ 

     
     
     
     
   

    
 ขอมอบหมายให้ ชื่อ..........................................นามสกุล........................................... ต าแหน่ง ......................................................  
เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดซ้ือวัสดุและเป็นผู้ตรวจรับพัสดุในคร้ังน้ี 

........................................................................................................................................................................................................................................ 
หน่วยพัสด ุ              (สว่นของเจ้าหน้าทีพ่ัสด/ุหัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ) 
 เรียน รองผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรฯ (ผำ่น เลขำนุกำรสถำบันฯ) 

เพื่อโปรดพิจารณา   
1. มอบหมายให้ชื่อ...................................................นามสกุล........................................... ต าแหน่ง ......................................................                    

เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดซ้ือ โดยให้จัดซ้ือจากผู้ประกอบการที่มอีาชีพขายพัสดุดังกล่าวทีไ่ด้ประกาศราคาส าหรับสินค้านั้นๆไว้
เพื่อให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไปและตรวจรับพัสดุในคร้ังน้ี  

2. เมื่อด าเนนิการจัดซ้ือเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายงานสรุปผลการจัดซ้ือภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันทีไ่ด้ด าเนินการจัดซ้ือ
เสนอต่อผู้มอี านาจอนุมัติ และส่งวางเบิกที่งานคลังต่อไป  

         (ลงชื่อ)                                     เจ้าหน้าที่พัสด ุ
                  /          /         . 

         (ลงชื่อ)                                  หัวหน้าหน่วย/งาน 
                                        /          /         . 
 
 
. 

 

AIHDพด007 

ลงชื่อ............................................................ 
(......................ชื่อ/ต าแหน่ง.................) 

 

ลงชื่อ......................................................................หัวหน้าหน่วย/งาน 
(......................ชื่อ/ต าแหน่ง.................) 

 

เห็นชอบ/ด ำเนินกำรได ้
 

(ลงชื่อ)...................................................................                      
         (..............................................................) 
ต าแหน่ง................................................................. 
วันที่.................../......................./...................... 


