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POWERPOINT คือ ……
โปรแกรมส ำหรับน ำเสนอข้อมูลในลักษณะ Slide Show



วำงโครงเรื่อง น ำเสนอให้ใครฟัง มีหัวข้ออะไรที่ส ำคัญ
กำรลงรำยละเอียดคร่ำวๆ  เนื้อหำที่ส ำคัญ ภำพ สี วิดีโอ
กำรปรับแต่ง กำรใส่ลูกเล่นต่ำงๆ
กำรน ำเสนอ ควรซ้อมกำรน ำเสนอ
กำรเตรียมเอกสำร ควรปริ้นเอกสำรให้ผู้เข้ำอบรมที่เป็นเอกสำรฉบับเต็ม

ก่อนเริ่มท ำงำน



หลักกำรออกแบบ

กำรเน้นให้เกิดจุดเด่น (Emphasis )

ควำมสมดุล ( Balance )

ควำมกลมกลืน ( Harmony )



ควำมสมดุล ( Balance )
งานออกแบบจะไม่หนักไปข้างใดข้างหนึ่ง แต่มองดูแล้วมีน ้าหนักเท่ากัน 

ไม่ว่าจะเป็น สี รูปทรง โดยเราสามารถออกแบบได้เป็น แบบสมดุลที่เท่ากัน 
(Symmetrical Balance) ที่ให้น ้าหนักขององค์ประกอบเท่ากัน หรือ สมดุลที่
ไม่เท่ากัน (Asymmetrical Balance) ที่องค์ประกอบไม่เท่ากัน โดยข้างหนึ่งมี
ขนาดมากกว่าอีกข้างหนึ่ง แล้วหาต้าแหน่งวางให้สมดุลกันดูแล้วเท่ากันด้วย
น ้าหนักทางสายตา



กำรเน้นให้เกิดจุดเด่น (Emphasis )
ในการออกแบบจะประกอบด้วยจุดส้าคัญต่างๆที่เราต้องการให้

ความส้าคัญ ดังนั นเราจ้าเป็นจะต้องเน้นให้เกิดจุดเด่นดังนี 

เน้นด้วยการใช้สี
เน้นด้วยขนาด
เน้นด้วยการจัดกลุ่ม



ควำมกลมกลืน ( Harmony )
การจัดองค์ประกอบที่ใกล้เคียงกันหรือคล้ายๆ กันมาจัดภาพท้าให้เกิด

ความนุ่มนวลกลมกลืนกันมี 
กลมกลืนด้วยวัสดุ – พื นผิว
กลมกลืนด้วยเส้น – ทิศทาง  
กลมกลืนด้วยรูปทรง – รูปร่าง 
กลมกลืนด้วยขนาด – สัดส่วน



เทคนิค
กำรท ำสใลด์



ไม่ใช้ Template ที่มีสีสันฉูดฉาดเกินไป



ข้อความไม่ควรเกิน 5 บรรทัด



ควำมคมชัดระหว่ำงข้อควำมและพื้นหลัง

ตัวอักษรสีขาว
พื้นสีเขียวกลม

ตัวอักษรสีด า
พื้นฟ้ากลม

ตัวอักษรสีน้ าเงิน
พื้นสีส้ม

ตัวอักษรสีขาว
พื้นสีเหลือง

ตัวอักษรสีเท่า
พื้นสีเขียวอ่อน

ตัวอักษรสีด า
พื้นสีน้ าเงิน



เลือกใช้แบบอักษรที่เหมำะสม

ห้องพัก



ใช้สีตัดกันเน้นข้อควำม
“ กระต่ายหลงตัวเอง ชอบโอ้อวดว่าวิ่งเร็วกว่าใครๆ เมื่อเห็นเต่าเดินต้วมเตี ยมมาก็
หัวเราะเยาะ ท้าให้เต่าเกิดความไม่พอใจ จึงท้ากระต่ายว่ิงแข่งกัน กระต่ายเร่ิมวิ่ง
น้าหน้าเต่าไปไกล แต่เมื่อไปถึงครึ่งทาง กระต่ายก็เกิดความชะล่าใจ หยุดพักนอนใต้
ต้นไม้ใหญ่จนเผลอหลับไป ในขณะที่เต่ายังคงเดินต่อไปเรื่อยๆ อย่างไม่ลดละ เมื่อ
กระต่ายตื่นนอนขึ นมาก็ตกใจ รีบวิ่งไปยังเส้นชัย พบว่าเต่าไปถึงเส้นชัยก่อนแล้ว ”



ใช้ภำพ หรือ วิดีโอส่ืออำรมณ์



ควรใช้ไม่เกิน 5 สี



ANOLOGOUS
สีคู่ข้างเคียง

COMPLEMENTARY
สีคู่ตรงข้าม

MONOCHROMATIC
สีเดียว



เครื่องมือส ำหรับท ำ Powerpoint



Tools Color

Colorhunt

https://colorhunt.co/


Tools Color

Coolors

https://coolors.co/palettes/trending


Tools Color

Colorpalettes

https://colorpalettes.net/


Tools Icon

flaticon

https://www.flaticon.com/


Tools Icon

icongam

https://icograms.com/


Tools image vedio

pixabay

https://pixabay.com/th/


Tools illustrator Photoshop

freepik

https://www.freepik.com/home


Tools Font

f0nt googlefont

https://www.f0nt.com/
https://fonts.google.com/


P O W E R P O I N T



1.Tool bar เครื่องมือส าหรับจักการน าเสนอ

3. Art work พื้นที่ส าหรับท างาน

2. slide control 
จัดการเพิ่มหรือลดสใลน์



แทบเมนู Home คือ กำรจัดหน้ำต่ำงๆ เค้ำโครง เป็นต้น ฯ

แทบเมนู Insert คือ กำรใส่รูป ตำรำง แผนภูมิ



แทบเมนู Design คือ กำรออกแบบพื้นหลังตำมที่ต้องกำร

แทบเมนู Transitions คือ กำรปรับกำรเลื่อนของสใลน์



แทบเมนู Animation คือ กำรปรับกำรเลื่อนวัตถุบำงอย่ำงในสไลน์

แทบเมนู Slide show คือ กำรก ำหนดกำรโชว์ Slide



แทบเมนู Review คือ กำรแปร

แทบเมนู View คือ กำรปรับมุมมองของสใลน์



แทบเมนู Format คือเครื่องมือเสริมในกำรแต่งภำพ อักษร



สำธิตกำรสร้ำงกรำฟ

Insert > Chart

นักเรียน

งานบริหารทั่วไป งานคลังและพัสดุ งานยุทธศาสตร์ AUN - HPN งานการศึกษา งานส่งเสริมการวจัิย



สำธิตกำรสร้ำงกรำฟ

Insert > Chart
งานยุทธศาสตร์

AUN-HPN

งานคลัง

งานบริหาร

งานการศึกษา

37%

27%

18%

9%
9% #1

#2

#3

#4

#5



สำธิตกำรสร้ำงตำรำง

ครู นักเรียน จ ำนวน
Insert > Table



สำธิตกำรท ำ Animation

Animations



สำธิตกำรแทรก VDO

Insert > Video



สำธิตกำรสร้ำงเช่ือมโยงหลำยมิติ

Insert > Link YOUTUBE

https://www.youtube.com/watch?v=ljSAw7fbepc


สำธิตกำรสร้ำงแผนผังองค์กร
สถาบนัพฒันา
สขุภาพอาเซียน

ผูอ้  านวยการ

สื่อสารองคก์ร

หวัหนา้งาน

รองหวัหนา้

อาคารสถานที่

หวัหนา้งาน

รองหวัหนา้



สำธิตกำร Save งำน

File > Save as > เลือกสถำนที่เก็บงำน
แต…่…………


