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การสร้างสูตรอย่างง่ายใน EXCEL

 บน Work Sheet ใหค้ลิกเซลลท่ี์คุณตอ้งการจะใส่สูตร

 พิมพ ์= (เคร่ืองหมายเท่ากบั) ตามดว้ยค่าคงท่ีและตวัด าเนินการ ท่ีคุณตอ้งการใชใ้นการค านวณ

 ตวัอยา่งเช่น ใหพ้ิมพ ์=1+1

 กด Enter

หมายเหตุ: 
- แทนท่ีจะพิมพค์่าคงท่ีในสูตรของคุณ คุณสามารถเลือกเซลลท่ี์มีค่าท่ีคุณตอ้งการใช ้และใส่ตวัด าเนินการระหวา่งเซลลท่ี์เลือกได้
- ด าเนินการติดตามล าดบัมาตรฐานของการด าเนินการทางคณิตศาสตร์ การคูณ และการหารก่อนการบวกและการลบ



ตวัด าเนินการทางคณติศาสตร์ (MATHEMATICS OPERATOR)

Operator ความหมาย ตวัอย่าง

+ บวก = A1 + A3

- ลบ = B2 - B5

* คูณ = A5 * 6

/ หาร = 100 / A5

^ ยกก าลงั = A1 ^ 2
% เปอร์เซ็นต์ = B2 * 75%

( ) วงเลบ็ = (A1 + B5) / A2



วธีิ FIX CELL REFERENCE ไม่ให้สูตรเล่ือน

การใส่เคร่ืองหมาย $ เพื่อ Fix Cell Reference

มีการใส่ $ ลงไปท่ี Cell Reference เพื่อ
ไม่ใหม้นัเล่ือน ซ่ึงสามารถเลือกท่ี Cell 
Reference ในสูตรแลว้กดคีย ์F4



การใช้ AUTOSUM / MAX / MIN / COUNT / AVERAGE

สามารถใชผ้ลรวมอตัโนมติั (AutoSum) เพื่อหาผลรวมคอลมัน์ หรือแถว หรือตวัเลขไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
เลือกเซลลท่ี์อยูถ่ดัจากจ านวนท่ีคุณตอ้งการหาผลรวม ให้คลิก ผลรวมอตัโนมติั (AutoSum) บนแทบ็
หนา้แรก ให้กด Enter

- เม่ือสร้างสูตรเสร็จแลว้ สามารถท าส าเนาไปยงัเซลลอ่ื์นแทนท่ีจะตอ้งพิมพซ์ ้ า ๆ อีก ตวัอยา่งเช่น ถา้คุณคดัลอกสูตรในเซลล์ B5 ไปยงัเซลล ์C5 สูตรใน C5 
จะปรับไปใชต้  าแหน่งใหม่เองโดยอตัโนมติัและจะค านวณตวัเลขใน C3:C4

- นอกจากน้ีคุณยงัสามารถใช ้ผลรวมอตัโนมติั กบัเซลลห์ลายเซลลไ์ดใ้นคราวเดียว



การจัดรูปแบบเซลล์

เลือกเซลล์ทีต้่องการ > คลกิขวา > Format Cell

หรือ 
เลือกเซลล์ที่ต้องการ > 
Home > Number > เลือก
รูปแบบที่ต้องการ



ฟังก์ชัน BAHTTEXT

=BAHTTEXT(Number)

="("&BAHTTEXT(Number)&")"

BAHTTEXT มีวงเลบ็ครอบ



การกรองข้อมูล



การเรียงล าดบัข้อมูล



วธีิสร้างแผนภูมิ

เลือกข้อมูลที่ต้องการท ากราฟ > 
คลิก Quick Analysis > Chart



การตรึงแนวเพ่ือลอ็กแถวและคอลมัน์

การตรึงคอลมัน์แรก หรือ แถวแรก
1. เลือก View > Freeze Panes > Freeze Top Rows / Freeze Top Column

ตรึงสองคอลมัน์แรก
1. เลือกคอลมัน์ทีส่าม
2. เลือก View > Freeze Panes > Freeze Panes  

ตรึงคอลมัน์และแถว
1. เลือกเซลล์ทางด้านล่างของแถวและทางด้านขวาของคอลมัน์ทีคุ่ณต้องการดูในขณะทีคุ่ณเล่ือน
2. เลือก View > Freeze Panes > Freeze Panes 



การพมิพ์แถวที่มีส่วนหัวของคอลมัน์ที่ด้านบนของทุกหน้า

บนแท็บแ ผ่นงานภายใต้หัว เ ร่ื อง ท่ี จะ
พิมพ์ ให้ท าอย่างใดอย่างหน่ึงหรือทั้ งสองอย่าง
ต่อไปน้ี
1. ในกล่อง แถวที่จะพิมพ์ซ ้าด้านบน ให้พิมพ์
การอา้งอิงของแถวท่ีมีป้ายช่ือคอลมัน์
2. ในกล่อง คอลัมน์ที่จะพิมพ์ซ ้าทางซ้าย ให้พิมพ์
การอา้งอิงของคอลมัน์ท่ีมีป้ายช่ือแถว


