
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

5,000.00                                         งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป
- ขออนุมัติในหลักการจัดซ้ือ ✓

- ด าเนินจัดซ้ือยาจากองค์การเภสัชกรรม
200,000.00                                     งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานบริษัทดูแลเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า ✓

-ด าเนินการซ่อมบ ารุงรักษาประจ าปี ✓

30,000.00                                       งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานบริษัทดูแลรักษาหม้อแปลงไฟฟ้า ✓

-ด าเนินการซ่อมบ ารุงรักษาประจ าปี ✓

15,000.00                                       งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานบริษัทดูแลรักษาตู้ควบคุมไฟฟ้า ✓

-ด าเนินการซ่อมบ ารุงรักษาประจ าปี ✓

30,000.00                                       งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานบริษัทจ้างเหมาสูบส่ิงปฏิกูล ✓

-ด าเนินการสูบส่ิงปฏิกูล ✓

25,000.00                                       งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานบริษัทจ้างเหมาบ ารุงรักษาตู้ชุมสายโทรศัพท์ ✓

-ด าเนินการบ ารุงรักษาตู้ชุมสายโทรศัพท์ ✓

420,000.00                                     งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประชุมคณะกรรมการคัดเลือกบริษัทดูแลสวน ✓

-จัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการดูแลสวน ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

300,000.00                                   งานสือสารองค์กร หน่วยพัสดุ/งานส่ือสารองค์กร
-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานพัสดุคัดเลือก เคร่ือง LCD Projectorจากบริษัทผู้ขาย ✓

-ด าเนินการจัดซ้ือ ✓

-นัดวันส่งมอบ เคร่ือง LCD Projector ✓

175,000.00                                   งานสือสารองค์กร หน่วยพัสดุ/งานส่ือสารองค์กร
-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานพัสดุคัดเลือกตู้เย็นจากบริษัทผู้ขาย ✓

-ด าเนินการจัดซ้ือ ✓

-นัดวันส่งมอบตู้เย็น ✓

750,000.00                                   งานสือสารองค์กร หน่วยพัสดุ/งานส่ือสารองค์กร
-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานพัสดุคัดเลือกรถเข็นจากบริษัทผู้ขาย ✓

-ด าเนินการจัดซ้ือ ✓

-นัดวันส่งมอบรถเข็น ✓

115,000.00                                     งานบรืหารท่ัวไป หน่วยพัสดุ/งานบริหารท่ัวไป
-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-ประสานงานพัสดุคัดเลือกโต๊ะจากบริษัทผู้ขาย ✓

แผนงานจัดซ้ือจัดจ้าง ปี 2566

งบประมาณ งานต้นเร่ือง งานท่ีรับผิดชอบ
1 การจัดซ้ือจัดจ้าง

1.1 จัดซ้ือเวชภัณฑ์ยาส าหรับส่วนกลาง

1.2 จ้างเหมาบ ารุงรักษาเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า

1.5 จ้างเหมาสูบส่ิงปฏิกูล

1.3 จ้างเหมาบ ารุงรักษาหม้อแปลงไฟฟ้า

1.4 จ้างเหมาบ ารุงรักษาตู้ควบคุมไฟฟ้า (ตู้ MDB)

1.7 จ้างเหมาบริการดูแลสวน

2.2 ตู้เย็น แบบ 2 ประตู

1.6 จ้างเหมาบ ารุงรักษาตู้ชุมสายโทรศัพท์

ท่ี กิจกรรมด าเนินการ กรอบระยะเวลา ปีงบประมาณ 2566

2 จัดหาครุภัณฑ์

2.4 จัดซ้ือโต๊ะพับหน้าขาว 50 ตัว (75x180x74)

2.1 จัดหา เคร่ือง LCD Projector 6 เคร่ือง

2.3 จัดหารถเข็น



-ด าเนินการจัดซ้ือ ✓

-นัดวันส่งมอบโต๊ะ ✓

งานต่อสัญญาจ้าง
500,000.00                                     งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ

- ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

- จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

- ด าเนินการจัดท าสัญญาจ้าง ✓

- ส่งมอบงานจ้างพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

300,000.00                                     งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
จัดท าแบบรูปและรายละเอียดประกอบ ✓

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-คณะกรรมการคัดเลือกบริษัทผู้รับเหมา ✓

-ด าเนินการจัดท าสัญญาจ้าง ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

60,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
จัดท าแบบรูปและรายละเอียดประกอบ ✓

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-คณะกรรมการคัดเลือกบริษัทผู้รับเหมา ✓

-ด าเนินการจัดท าสัญญาจ้าง ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

143,960.00                                     งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
จัดท าแบบรูปและรายละเอียดประกอบ ✓

-ขออนุมัติในหลักการ งบประมาณ ✓

-คณะกรรมการคัดเลือกบริษัทผู้รับเหมา ✓

-ด าเนินการจัดท าสัญญาจ้าง ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

งานจัดซ้ือจัดจ้างท่ัวไป
60,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ

ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

150,000.00                                     งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5,000.00                                         งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

90,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

62,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

67,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

50,000.00                                       งานยุทธศาสตร์และพัฒนาฯ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.2 ขออนุมัติจ้างซ่อมท่อเมนน้ าประปา

5.3 ขออนุมัติซ้ือวัสดุเคร่ืองดับเพลิงติดรถยนต์

5.4 ขออนุมัติซ้ือวัสดุส านักงาน

5.6 ขออนุมัติซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว

5.7 ขออนุมัติจ้างตัดวัสดุเคร่ืองแต่งกาย

5.5 ขออนุมัติซ้ือวัสดุซ่อมบ ารุง

3.4 งานจ้างพนักงานดูแลรักษาความปลอดภัย

5.1 ขออนุมัติซ้ือวัสดุคอมพิวเตอร์
5

3.3 เช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร

3
3.1 จ้างดูแลต้นไม้และพ้ืนท่ีสนาม

3.2 จ้างเหมาบริการบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ

2



ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

10,000.00                                       งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓

40,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5.10 ขออนุมัติซ้ือช่อดอกไม้แสดงความยินดี 12,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5.11 ขออนุมัติซ้ือวัสดุ 60,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.12 ขออนุมัติจ้างท าวัสดุส านักงาน 30,000.00                                       ส านักงานผู้อ านวยการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.13 ขออนุมัติจ้างพิมพ์จดหมายข่าว 30,000.00                                       งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓

5.14 ขออนุมัติจ้างอ่านบทบรรยายวิดีทัศน์ 8,000.00                                         งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5.15 ขออนุมัติจ้างเปล่ียนประตู 15,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5.16 ขออนุมัติจ้างถ่ายเอกสารพร้อมจัดชุด 50,000.00                                       งานบริการวิชาการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.17 ขออนุมัติเช่าห้องประชุม 108,000.00                                     งานบริการวิชาการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.18 ขออนุมัติจ้างท าส่ือส่ิงพิมพ์ 20,000.00                                       งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓

5.19 ขออนุมัติซ้ือวัสดุ อุปกรณ์ 30,000.00                                       งานบริการวิชาการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.20 ขออนุมัติจ้างถ่ายเอกสาร 84,000.00                                       ส านักงานผู้อ านวยการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.8 ขออนุมัติจ้างตรวจสอบข้อมูลข่าวสารภาคภาษาอังกฤษ

5.9 ขออนุมัติจ้างติดต้ังสัญญาณอินเตอร์เน็ต



ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.21 ขออนุมัติเช่าห้องประชุมภายนอกสถาบันฯ 35,000.00                                       งานบริการวิชาการ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.22 ขออนุมัติซ้ือวัสดุไฟฟ้า 20,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.23 ขออนุมัติซ้ือวัสดุบริโภค 5,000.00                                         งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓

5.24 ขออนุมัติซ้ืของท่ีระลึก 15,000.00                                       งานคลังและพัสดุ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.25 ขออนุมัติซ้ือวัสดุเช้ือเพลิง 70,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.26 ขออนุมัติจ้างบริการระบบประชุมออนไลน์ 60,000.00                                       งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓

5.27 ขออนุมัติซ้ือน้ าด่ืม 50,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.28 ขออนุมัติซ้ือเวชภัณฑ์ 10,000.00                                       งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.29 ขออนุมัติซ้ือวัสดุยานพาหนะ 5,000.00                                         งานบริหารท่ัวไป งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓

5.30 ขออนุมัติซ้ือช่อดอกไม้และพวงหรีด 6,000.00                                         งานยุทธศาสตร์และพัฒนาฯ งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

5.31 ขออนุมัติจ้างท าเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 50,000.00                                       งานส่ือสารองค์กร งานคลังและพัสดุ
ขออนุมัติในหลักการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ด าเนินการจัดซ้ือพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

ส่งมอบวัสดุพร้อมตรวจรับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓


