
แนวทางการปฏิบัติงานการดำเนินงานวิจัย 

สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน มหาวิทยาลัยมหิดล
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ระบบคัดกรองข้อมูลแหล่งทุน
(Matching Team + Grant + Theme)

ระบบจัดเตรียมและส่งข้อเสนอ
โครงการไปยังแหล่งทุน

ระบบเตรียมเอกสาร
และการส่ง IRB

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล               
ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2564

2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง 
หลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บ และการ
จัดสรรค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท า
วิจัย และโครงการให้บริการทางวิชาการ 
พ.ศ.2565

3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการ
ด าเนินงานของสถาบันบริหารจัดการ
เทคโนโลยีและนวัตกรรม พ.ศ. 2559

1. นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
พ.ศ. 2563

2. นโยบายในการก ากับดูแลการบริหาร
จัดการคลังชีววัตถุ ข้อมูล และ
ปัญญาประดิษฐ์เพื่อการวิจัย พ.ศ. 2564

3. แนวปฏิบัติส าหรับโครงการวิจัยท่ีไม่เข้า
ข่ายการวิจัยในคน พ.ศ. 2565

1. เป็นไปตามแนวทางท่ีแหล่งทุนวิจัย
ประกาศ

RD

iNT

ตดิต่อ: 02 441 9040-3 ต่อ 39 , 45
Aihd.research01@gmail.com

MUCIRB

หน่วยส่งเสริมการวิจัย
งานวจิัยและขับเคล่ือนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 

แนวทางการปฏิบัติงานและกฎระเบยีบ
ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานวิจัย

MUREX
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ระบบติดตามและแจ้งเตือน
โครงการวิจัยและข้อมูลนักวิจัย

ระบบสนับสนุนกระบวนการ APC
แหล่งตีพิมพ์ผลงาน
-Read & Publish

ระบบงานหลักของหน่วยส่งเสริมการวิจัย
งานวิจัยและขับเคลื่อนนโยบายพัฒนาสุขภาพ 

กฎระเบยีบที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงาน

1. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง 
หลักเกณฑ์และอัตราการสนับสนุนค่า
จัดเตรียมต้นฉบับ ค่าตีพิมพ์ และเงิน
รางวัล ส าหรับการตีพิมพ์บทความใน
วารสารวิชาการระดับนานาชาติ พ.ศ. 
2567

1. ตามสัญญาการด าเนินโครงการของ
แหล่งทุน

ตดิต่อ: 02 441 9040-3 ต่อ 39 , 45
Aihd.research01@gmail.com

ระบบ
ภายใน
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แนวทางการปฏิบัติงานระบบคัดกรองข้อมูลแหล่งทุนวิจัย
(Matching Team + Grant + Theme)

• Behavioral Sciences & Social Health 
Determinants for CDs & NCDs

• Health System & Social Health Protection
• Nutrition & Food Security
• Environmental Health and One Health
• Active Aging

Page.1

ทุกสัปดาห์

สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

ล่วงหน้าก่อนก าหนด 5-7 วันท าการ

ก่อนแหล่งทุนปิดรับอย่าง
น้อย 1 – 2 เดือน

รวบรวมแหล่งทุน

1

สืบค้น ติดตามและรับข้อมูลจากเว็บไซต์ของแหล่งทุน

ประชาสัมพันธ์
• แหล่งทุนภายในประเทศ
• แหล่งทุนต่างประเทศขนาดใหญ่

พิจารณาแหล่งทุนท่ี
เหมาะสมกับกลุ่มวิจัย

จัดประชุม Team

ติดตาม การพัฒนาข้อเสนอของ Team

แจ้งเตือนก าหนดระยะเวลาปิดรับของ
มหาวิทยาลัยและแหล่งทุน

ติดตามผลการพิจารณาจากเว็บไซต์ของแหล่งทุน

2

1

สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

ก่อนแหล่งทุนปิดรับ
อย่างน้อย 1 – 2 เดือน

ระยะเวลาตามประกาศของแหล่งทุน
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Page.2
แนวทางการปฏิบัติงาน

ระบบจัดเตรียมและส่งข้อเสนอโครงการไปยังแหล่งทุน

PI จัดเตรียมข้อเสนอโครงการ และ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
ตามฟอร์มของแหล่งทุน

ตรวจสอบความครบถ้วน และเสนอ ผอ.สถาบันฯ 
ลงนามในเอกสารน าส่งและเอกสารส าคัญท้ังหมด

ส่งข้อเสนอผ่านกองบริหารงานวิจัย/ iNT
(กรณีผ่านมหาวิทยาลัย) หรือ submit ในระบบของแหล่งทุนโดยตรง

ติดตามผลการพิจารณาของแหล่งทุน
หรือเพิ่มเติมข้อมูล กรณีได้รับการติดต่อกลับ

ประสานงานกับแหล่งทุนเพื่อส่งเอกสารฉบับแก้ไขเพิ่มเติม

หน่วยส่งเสริมการวิจัย จัดเตรียมเอกสารเพื่อขอลงนามใน
การส่งข้อเสนอ (กรณีแหล่งทุนต้องการ)

ติดตามผลการพิจารณาของแหล่งทุน

RD iNT

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล

2

ล่วงหน้าก่อนมหาวิทยาลัย และแหล่งทุนก าหนด 3-5 วัน

ด าเนินการ 2 วัน

ด าเนินการ 1 วัน

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 

ตามก าหนดเวลาของแหล่งทุน 
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Page.4

แนวทางการปฏิบัติงาน
ระบบเตรียมเอกสารและการส่งจริยธรรมการวิจัย

หน่วยส่งเสริมการวิจัย รับเอกสารประกอบการพิจารณา
ตามแบบฟอร์ม MU-CIRB จากหัวหน้าโครงการวิจัย

MUCIRB

ตรวจสอบความครบถ้วน และเสนอ ผอ.สถาบันฯ 
ลงนามในเอกสารน าส่งและเอกสารส าคัญทั้งหมด

ส่งข้อมูลในระบบ MU-CIRB 

ติดตามผลการพิจารณา MU-CIRB 

รับผลการพิจารณากรณีมีค าแนะน าใน
การปรับแก้หรือเพิ่มเติมข้อมูล

ประสานและน าส่งรายละเอียดการ
ปรับแก้หรือเพิ่มเติมข้อมูลตามค าแนะน า

ติดตามรับผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
และรับเอกสาร COA Number

3

ล่วงหน้าก่อนมหาวิทยาลัย และแหล่งทุนก าหนด 3-5 วัน

ด าเนินการ 1 วัน

ด าเนินการ 4 วัน

IRB พิจารณา 15-20 วัน

PI.+วจ.ปรับแก้ 3-5 วัน

ด าเนินการ 1 วัน



7

6

5

4

3

2

1

Page.5
แนวทางการปฏิบัติงาน

ระบบติดตามและแจ้งเตือน โครงการวิจัยและข้อมูลนักวิจัย

หน่วยส่งเสริมการวิจัย แบ่งหน้าท่ีรับผิดชอบดูแล PI 

ติดตามแผนการด าเนินงานของโครงการวิจัย 
สนับสนุนงานด้านเอกสารขออนุมัติต่างๆ

แจ้งเตือนการจัดท ารายงานความก้าวหน้า รายงานงวด 
(กรณีแหล่งทุนก าหนดส่งตามสัญญา)

ติดตามแผนการด าเนินงานของโครงการวิจัย สนับสนุนการ
ด าเนินงานด้านเอกสาร ขออนุมัติต่างๆ

ติดตามการเบิกเงินงวด และประสานงานกับมหาวิทยาลัย
และแหล่งทุน

แจ้งเตือนการจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ และการเบิกเงิน 
และแจ้งเตือนการปิดบัญชีโครงการ

รายงานผลการด าเนินงานภายใน และติดตาม
ผลผลิตของงานวิจัย (กรณีมีการจัดท าตามสัญญา)

4

ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดือน

ติดตามอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง หรือตามท่ี PI ต้องการสนับสนับสนุน

ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดือน

ติดตามอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง หรือตามท่ี PI ต้องการสนับสนับสนุน

ก่อนก าหนดส่งอย่างน้อย 1 เดอืน

หลังโครงการปิด อย่างน้อยเดือน 1 ครั้ง
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Page.5

หน่วยส่งเสริมการวิจัย รับแจ้งจากผู้ส่งผลงานตีพิมพ์ในวารสาร

ตรวจสอบข้อมูลและแหล่งเผยแพร่ผลงานวิจัย (Quartile)
และไม่เป็นวารสารท่ีมหาวิทยาลัยไม่ให้การสนับสนุน

แนะน าหรือสนับสนุนการด าเนินงานด้านเอกสาร 
แบบฟอร์มการขออนุมัติเบิกกับทางมหาวิทยาลัย

แจ้งเจ้าของผลงานให้ด าเนินการตามขั้นตอนและติดตาม
กระบวนการของมหาวิทยาลัย หรือ ยื่นขอใช้สิทธิ์ขอรับการ
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ จากโครงการ Read & Publish

ติดตามการเบิกเงิน และประสานงานกับมหาวิทยาลัย

ระบบสนับสนุนกระบวนการ 
ขอสนับสนุนค่าจัดเตรียมต้นฉบับ ค่าตีพิมพ์ และเงินรางวัล 

ส าหรับการตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการระดบันานาชาติ จากมหาวิทยาลัย

5

โครงการ Read & Publish 
(Transformative Agreement)

ด าเนินการ
ภายใน 1-2 วัน 
หลังจากรับแจ้ง

ภายใน 1 เดือน หลังจากส่งเรื่อง


